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Interni predpis reditele Domova pro seniory Haje
¢.5.21

Jednaci fad schvalovaci komise pro prijimani klientt

Clanek |
Zakladni ustanoveni

Reditelka Domova pro seniory Haje (dale jen DSH) stanovi ve smyslu RHMP &.722 ze dne
22.5.2007 a podle revokace RHMP usneseni €. 1066 ze dne 5.8.2008 schvalovaci komisi
(pracovni skupinu) pro pfijimani seniord do Domova pro seniory Haje, ktera se bude schazet
dle potfeby, ale nejméné 1x mési¢né, bude hodnotit kritéria zadosti klientd a bodovat jejich
zadosti ve smyslu usneseni RZHMP a rozhodovat o pfijeti novych klientd na uvolnéna mista.
Pfedsedou schvalovaci komise je Feditelka DSH.

Cleny schvalovaci komise jmenuje feditelka DSH z pracovniki DSH a z externich odbornikd.
Predseda Schvalovaci komise si mize na své jednani pfizvat odborné poradce napf.
psychologa, psychiatra, dalSi dotéené osoby.

Na zasedani schvalovaci komise jsou zvani zastupci Odboru SOC MHMP a pfisludného
odboru MC Praha 11 nebo MC, ve které ma Zadatel trvalé bydlité.

Clenové schvalovaci komise maji pravo se u&astnit mistniho Setfeni v misté bydlisté
Zadatelu o umisténi do DSH.

Podle tohoto fadu se postupuje

e P¥irozhodovani o zafazeni Zzadatelll do evidence zadatelu,

¢ Pfi rozhodovani o pfijimani zadatelt a uzavirani smlouvy po uvolnéni kapacity

Clanek I
Schvalovaci komise

Pocet ¢lenl schvalovaci komise musi byt vzdy lichy.

Schvalovaci komisi svolava pfedseda nebo tajemnik schvalovaci komise a urduje datum,
misto a €as jednani schvalovaci komise a oznamuje vSem c&lenim komise harmonogram
jednani pfevazné emailem,

O zasedani pfedseda nebo tajemnik informuje socialni oddéleni odboru SOC MHMP a
prislugny odbor MC Praha 11 nebo MC, ve které ma Zadatel trvalé bydlistg,

Jednani schvalovaci komise se zugastiuji jeji ¢lenové. Clenstvi ve schvalovaci komisi je
nezastupitelné, v pfipadé nepfitomnosti jmenuje nahradnika pfedseda schvalovaci komise.
O ucasti pfizvanych osob na jednani schvalovaci komise rozhoduiji jeji clenové hlasovanim.
Clenové jsou povinni zudastfiovat se prace schvalovaci komise a jejich jednani. Omluveni
mohou byt jen z vaznych dlvodd. Omluvu a jeji dlvod tlumoci predsedovi schvalovaci
komise prostfednictvim tajemnika schvalovaci komise.

O ucasti na jednani schvalovaci komise se pofidi prezen¢ni listina s vlastnoru¢nim podpisem
uCastnika. Prezenéni listina tvofi pfilohu z jednani schvalovaci komise,

Pfedseda schvalovaci komise, nebo jim povéfena osoba zahgji jednani ve stanovenou
hodinu za pfedpokladu, Ze je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina c¢lend. Nesejde-li se
nadpolovi¢ni vétsina ¢lend do 15 minut v dobé uréené pro zacatek jednani nebo klesne-li
pocet €lend v pribéhu jednani pod nadpoloviéni vétSinu, pfedseda muze jednani ukongit a
svola schvalovaci komisi znovu — nejpozdéji do 5 pracovnich dnu.

Z kazdého zasedani schvalovaci komise bude pofizen zapis, vnémz bude fadné
zdlvodnéno zafazeni do evidence zadatell, pfijeti jednotlivych klientd pfipadné odmitnuti
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klienta. Zapis obdrzi prostfednictvim tajemnika schvalovaci komise vSichni ¢lenové
schvalovaci komise,

9. K pfijeti rozhodnuti o zafazeni Zzadatele do evidence, stejné jako o pfijeti zadatele a uzavieni
smlouvy, je tfeba nadpolovi¢ni vétSiny hlasu vSech ¢lenu schvalovaci komise.

10. Bez souhlasu a projednani s pfedsedou schvalovaci komise nelze rozhodnout o pfijeti
zadatele. V pfipadé nepfitomnosti pfedsedy schvalovaci komise, tento deleguje rozhodujici
kompetenci na jim povéfeného €lena schvalovaci komise.

11. Pisemné rozhodnuti vyhotovuje tajemnik schvalovaci komise a podepisuje jej pfedseda
schvalovaci komise.

12. Kazdy zadatel bude o rozhodnuti DSH informovan srozumitelnou formou, pisemné, béznou
listovni zasilkou.

13. DSH vede evidenci Zadatell o pobyt v zafizenich na zakladé zakona o socialnich sluzbach

Clanek lll
Funkce tajemnika schvalovaci komise

1. Tajemnik schvalovaci komise:
a)je zaméstnancem DSH — zpravidla vedouci socialniho Useku,
b)organizacné zajistuje Cinnost schvalovaci komise, pfedevsim pak:
i.  svolava Cleny schvalovaci komise, zajistuje mistnost pro jednani
ii. pofizuje zapis z jednani schvalovaci komise a archivuje po dobu 5 let
iii. predava zapisy vSem ¢lenim schvalovaci komise.

Clanek IV
Slozeni schvalovaci komise pro pfijimani seniorit do Domova pro seniory Haje
Pracovni pozice
predseda feditel DSH
tajemnice vedouci socialniho useku
Clen socialni pracovnice
¢len socialni pracovnice
Clen vedouci zdravotni péce
Clen zdravotni sestra odd. pro osoby s PN
Clen manazerka kvality péce
externi poradce | prakticka Iékarka
externi poradce | psychiatr
prizvany Zastupce zfizovatele OSV
Clanek V

Zavérecna ustanoveni

1. Tento interni pfedpis nahrazuje veSkeré pfedchozi interni pfedpisy upravujici tuto oblast.

2. Tento interni pfedpis nabyva ucinnosti dnem podpisu tohoto interniho pfedpisu.

3. Shromazdovani a zpracovani osobnich Gdajii v souladu se zakonem o ochrané OU a IP DSH
¢. 3.26

Jméno Funkce Datum Podpis

Zpracoval
Mgr. Josef Rendl Vedouci soc.useku | 1.1.2025

Schvalil Mgr. Dagmar Zavadilova feditelka DS Haje 1.1.2025
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