Interni pfedpis feditele Domova pro seniory Haje
¢. 3.28

“Podani zadosti o informace poskytované Domovem pro seniory
Haje

Clanek |
Piredmeét upravy

Tento predpis vychazi ze zakona o svobodném pfistupu k informacim ve znéni platnych
predpisti (viz Zakony pro lidi) a je vydavan jako pozadavek zakona a zfizovatele.
Konkrétni &islo zakona je uvedeno v Registru pravnich poZzadavki a hodnoceni
souladu.xls v zalozce ,Ostatni*. -

Clanek Il
Podavani informaci na zakladé zadosti

Zadost o poskytnuti informace Ize podat u Domova pro seniory Haje Ustne nebo pisemng,
a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Je-li zadost podana
elektronicky, musi tak zadatel uginit prostfednictvim elektronické adresy podatelny.

Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona a také stiznosti, ozndmeni a podnéty nemusi
byt podepsany zaruenym elektronickym podpisem, zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

Zadosti podané lstné:

Ustné, tj. i telefonicky podané zadosti o poskytnuti informace, se vyfizuji neformalnim
zplisobem a nejsou evidovany. Nevyhovi-li Domov pro seniory Haje ustni zadosti o
poskytnuti informace, nevydava o tom rozhodnuti. Neni-li zadateli na ustné podanou
zadost o informace poskytnuta odpovéd, anebo nepovaZuje-li Zadatel poskytnutou
informaci za dostadujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Zadosti podané pisemné:

Datem podani zadosti se rozumi den doruceni Zadosti povinnému subjektu.

Clanek Ill
Nalezitosti zadosti

Ze zadosti musi byt zfejmé:
a) Ze je uréena Domovu pro seniory Haje,
b) jakych informaci se Zadatel domaha,

c) dostateéna identifikace Zadatele, tzn. u fyzické osoby jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého pobytu nebo bydlidté, pripadné adresa pro doruCovani (vCetné
elektronické adresy), u pravnické osoby nazev, identifikacni Cislo, adresa sidla, pfipadné
adresa pro dorugovani (véetné elektronické adresy: info@dshaje.cz).
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Clanek IV
Lhity pro vyrizeni zadosti

Na Zadost uginénou pisemné poskytne Domov pro seniory Héje informaci do 15 dnl od
pfijeti podani. Lhiita muZe byt ze zavaznych dvodi prodiouZena, nejvice véak o 10 dni.
Prodlouzeni Ihity musi byt zdlvodnéno.

Pokud se Zadatel domaha informace, kterou Domova pro seniory Haje jiz zvefeinil, sdeli
Domov pro seniory Haje do 7 dnd od obdrzeni Zadosti, kde Ize pozadovanou informaci
ziskat. Domov pro seniory Haje uvadi, Ze uverejfiuje nékteré informace na:

e Svych webovych strankach: www.dshaje.cz

o U vefejnych zakazek na profilu zadavatele: https://tenderarena.cz/profily/dshaje

o Smlouvy jsou uvefejiiovany v registru smluv: https://smlouvy.gov.cz/

V pfipadé, Ze Zadatel, ktery zadost nepodal elektronicky, trva na pfimém poskytnuti
informace, bude mu sdélena v b&zné patnactidenni Ihaté.

Clanek V
Posouzeni obsahu zadosti

Odmitnuti zadosti

Ve lhité do sedmi dnli od pfijeti zadosti mtze Domov pro seniory Haje vyzvat tazatele k
upfesnéni zadosti. Ugini tak v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni z ni jasné, jaka
informace je pozadovana, &i je formulovana pfili§ obecné. Neni-li takova zadost ve lhaté
30 dn( tazatelem upfesnéna, Domov pro seniory Haje rozhodnutim zadost odmitne.

V pripadé, Ze Domov pro seniory Haje zadosti o informaci nevyhovi, vyda ve Ihaté
nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti, jejiho doplnéni nebo upresnéni spravni
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Rozhodovani o odmitnuti Zadosti je organizaénim fadem Domova pro seniory Haje
svéfeno Reditelce Domova pro seniory Haje, ktera je opravnéna povefit vyfizenim zadosti
ji uréenou osobu.

Odlozeni zadosti

Brani-li nedostatek tdajii o zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci, vyzve Domov
pro seniory Haje Zadatele ve Ihité do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil.
Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruéeni, Domov pro seniory Haje
zadost odlozi.

Nevztahuji-li se informace, které tazatel pozaduje, k pusobnosti Domov pro seniory Haje,
Domov pro seniory Haje zadost odloZi. O této skutecnosti informuje tazatele do sedmi
dnu.

Proti rozhodnuti je mozné podat odvolani. Odvolani se podava pisemné Domovu pro
seniory Haje, pfipadné nadfizenému organu.

Clanek VI
Stiznost

V pfipadé, Ze je Zadatel nespokojen s postupem, zpusobem vyfizeni Z&dosti nebo
stanovenou vy Ghrady, miZe podat pisemné nebo Ustné stiznost. Stiznost se podava
Domovu pro seniory Haje do 30 dnt ode dne doruéeni sdéleni o zpUsobu vyrizeni zadosti
o informace nebo ode dne uplynuti Ihity pro poskytnuti informaci. O stiZnosti rozhoduje
nadfizeny organ (napt. Utad na ochranu OU).
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Clanek VII
Sazebnik

Je stanoven vsouladu se zakonem o svobodném pristupu k informacim, ve znéni

pozdgjsich predplsu za Ugelem nahrady nakladl spojenych s pofizenim kopii, ‘opatfenim
technickych nosiét dat a s odeslanim informaci Zadateli tento sazebnik Uhrad, na jehoz
zakladé bude pozadovana Uhrada za poskytovani informaci.

Sazba za vyhledani informace a jeji zpracovani za G¢elem poskytnuti

e Sazba za vyhledani informace a jeji zpracovani za G¢elem poskytnuti pfi mimoradné
rozsahlém vyhledavani &ini 250 K& za kazdou hodinu prace jednoho zaméstnance.

e O mimoradné rozsahlé vyhledavani jde tehdy, presahne-li doba prace jednoho
zaméstnance na vyhledani informaci jednu hodinu

Sazba za pofizeni kopii
e Sazba za porizeni ¢ernobilé kopie nebo tlsku ¢ini 2 K¢ za jednu tlskovou stranu listu
A4.

e Sazba za pofizeni barevné kopie nebo tisku ¢ini 15 K& za jednu tiskovou stranu listu
A4.

e P¥i vétsich formatech kopie &i tisku se sazby adekvatné nasobi.
Sazba za nosi¢ dat

e Sazba za datové CD ¢ini 15 K& za 1 kus.

Sazba za odeslani informaci zadateli

o Poétdvné se predepisuje v plhé vysi dle skute€nosti.

e Informace se postou odesilaji doporuéené, piipadné doporu¢ené do vlastnich rukou s
navratkou, je-li nutny doklad o doruceni.

Clanek Vil
Spolec¢na ustanoveni

V piipadé, Ze celkova vyse Uhrady bez nakladl na postovni sluzby nepfesahne 250 K¢,
Uhrada se nepozaduje.

Ustanoveni odstavce 1 neplati v pfipad&, Ze vyse nepozadovanych Uhrad za poskytnuti
informaci témuz zadateli nebo na zakladé Zadosti téhoz Zadatele za posledni tfi mésice
pfesahne 200 K¢ bez nékladl na postovni sluzby.

Platba Uhrady nakladi se provadi na zakladé oznameni Zadateli pred poskytnutim
informace bezhotovostné na u&et Domova pro seniory Haje 2001400005 / 6000,
konstantni symbol 0558, variabilni symbol 5234, nebo osobné v hotovosti do pokladny
Domova pro seniory Haje.

Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vy$e pozadované Uhrady uhradu nezaplati,
jeho zadost bude odlozena.

Pravni predpisy a vnitini pfedpisy, jimiz se Domov pro seniory Haje ridi pfi své Cinnosti,
jsou uloZeny k nahlédnuti na sekretariatu feditelky Domova pro seniory Haje.
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Clanek IX

Zavérec¢na ustanoveni

1. Tento interni pfedpis nahrazuje veskeré predchozi interni predpisy upravujici tuto oblast.
2. Tento interni piedpis nabyva G&innosti dnem podpisu tohoto interniho predpisu.
3. Shromazdovani a zpracovani osobnich udajli v souladu se zakonem o ochrané oUalP

DSH &. 3.26
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